
1
____________________________

Selbständigerwerbend Nichterwerbstätig

Arbeitnehmer Arbeitgeber

2
_________________________________________

  Unser Online Formular kann als
Selbständigerwerbende,
Nichterwerbstätige,
oder Arbeitgeber

  ausgefüllt werden.

Arbeitnehmende können die 
Anmeldung ebenfalls online ausfüllen 
und vom Arbeitgeber vervollständigen 
lassen. Der Arbeitgeber sendet uns das 
Formular online zu (siehe Schritte 
5-10).

Mit der korrekten Rolle das Formular starten



ArbeitgeberSelbständigerwerbend Nichterwerbstätig

Anmeldung ausfüllen

Beilagen hochladen

3
_____________________________

 Auf der Kontrollseite können uns die unten
 aufgeführten Kunden die Anmeldung direkt
 online einreichen.

Bitte beachten Sie ebenfalls die Hinweise im Formular.

4
_________________________________________



Arbeitnehmer

 Als Arbeitnehmer muss die ausgefüllte
 Anmeldung dem Arbeitgeber per E- Mail
 weitergeleitet werden.

 Im Register "Bestätigung" mit der
 markierten Auswahl weiterfahren.

5
_____________________________

6
_________________________________________

Im Register "Kontrolle" kann die ausgefüllte 
Anmeldung weitergeleitet werden:

auf  "Weitere..."
Speichern/Weiterleiten

1.
2.



7
_____________________________

8
_________________________________________

Arbeitgeber

 Der Arbeitgeber erhält die ausgefüllte
 Anmeldung per E- Mail. Den Anhang
 öffnen.

Bei Weiterleitung des Formulars des 
Arbeitnehmers an den Arbeitgeber, muss die Rolle 
durch den Arbeitgeber nicht angepasst werden.

Die ausgefüllte Anmeldung prüfen und allenfalls 
ergänzen.



9
_____________________________

10
_________________________________________

Arbeitgeber

Im Register "Bestätigung" die 
markierte Auswahl wählen. Die Daten 
ergänzen und weiter auf die 
Kontrollseite.

Auf der Kontrollseite die Daten nochmals überprüfen 
und die Anmeldung online einreichen.


